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Mons, le 06 Janvier 200X

Objet : Votre annonce parue dans Youpla Magazine
Référence 18DDRF72

Madame, Monsieur

Je vous fais part de ma candidature au sein de votre société au poste de vendeuse 
associée suite à votre annonce parue ce mercredi dans Youpla Magazine sous la référence 
18DDRF72.

Une  première  expérience  passée  en  tant  que  secrétaire  attachée  aux  relations 
publiques au sein de l’entreprise  YouPlaBoum m'a permis d'acquérir des qualités d'écoute 
auprès de la clientèle. Par ailleurs, une formation de secrétariat de direction, actuellement en 
cours auprès de l'Orbem constitue un atout que je souhaite exploiter  au maximum. Ma 
capacité  d'adaptation,  mon  dynamisme  et  ma  motivation  sont  des  qualités  dont  je 
souhaiterais faire profiter votre entreprise.

Je  serais  heureuse  de  vous  rencontrer  pour  vous  présenter  plus  en  détail  ma 
motivation.

Dans l'attente d'une réponse de votre part, je vous prie de croire, Madame, Monsieur à 
l'expression de mes salutations distinguées.

J. Dlachance
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